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INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  Mariaelena Schiraldi 

Indirizzo   Dipartimento Turismo, economia della cultura e valorizzazione del territorio – 
Sezione Turismo 

 

Telefono/cellulare  080.540.48.60 

E-mail  me.schiraldi@regione.puglia.it 

Nazionalità  Italiana 

 
 
ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• Date (da – a) Dal 27 Aprile 2018 ad oggi 

• Tipo di azienda o settore Regione Puglia - Dipartimento Turismo, economia della cultura e 
valorizzazione del territorio – Sezione Turismo  

• Tipo di impiego Contratto individuale di lavoro a tempo indeterminato -  Funzionario di cat. 
D con decorrenza dal 27.04.2018 a seguito di Concorso Pubblico per il 
reclutamento di 200 posizioni lavorative di cat. D, cat. giuridica D1. Profilo 
AG8/P - Funzionario Amministrativo. 

Dal 21.05.2019 ad oggi: incarico di Posizione Organizzativa ascritta alla 
tipologia "C", denominata “Programmazione e gestione amministrativa di 
interventi di infrastrutturazione in materia turistica” 

 

Dal 1.10.2018 al 20.05.2019: incarico di Posizione Organizzativa ascritta alla 
tipologia "B", denominata “Gestione e coordinamento progetti di sviluppo 
interregionali e di pianificazione di turismo sostenibile e responsabile” 

 

Principali mansioni svolte in coerenza con i compiti affidati alle predette P.O.:  

- Pianificazione, gestione e controllo di interventi di valorizzazione  
e potenziamento delle infrastrutture finalizzati al miglioramento 
della qualità dei servizi e dei sistemi di accoglienza turistica.; 

- Programmazione delle attività e  relazioni e coordinamento con 
enti locali ed associazioni di categoria; 

-  Monitoraggio, controllo e verifica di interventi realizzati a valere 
sulle risorse regionali, statali e comunitarie; 

- elaborazione, promozione e coordinamento di progetti 
interregionali a valere su risorse nazionali, già avviati nell’ambito 
di Accordi di Programma tra il Dipartimento per lo Sviluppo e la 
Competitività del Turismo della Presidenza del Consiglio ora 
Direzione Generale Turismo del MIBACT e le Regioni 
territorialmente interessate sulla base del Protocollo d’Intesa tra 
Stato e Regioni e Province Autonome sottoscritto in data 
24.06.2010 provvedendo a cofinanziare iniziative e progetti ivi 
previsti; 

- elaborazione e predisposizione di proposte di determinazioni in 
relazione ai progetti di sviluppo interregionali e di pianificazione 
di turismo sostenibile e responsabile: Progetto di Eccellenza 
“Italy Golf & More” e “Progetto Interregionale Balneare – 
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Annualità 2005”; 

- coinvolgimento nell’ elaborazione e predisposizione delle attività 
di rendicontazione finale del Progetto “Monti Dauni: valorizzazione 
integrata delle eccellenze di carattere culturale, religioso, paesaggistico ed 
enogastronomico - D.P.C.M. del 28.02.12.” a cura dell’Agenzia 
Regionale Pugliapromozione. ai sensi della Convenzione 
sottoscritta tra Regione Puglia e l’Agenzia Pugliapromozione per 
l’affidamento dell’esecuzione del progetto nonché del 
coordinamento dei singoli interventi di cui all'Accordo di 
Programma "PROGETTI DI ECCELLENZA PER LO 
SVILUPPO E LA PROMOZIONE DEL SISTEMA 
TURISTICO NAZIONALE", attraverso attività di monitoraggio e 
verifica sulla positiva ultimazione dei lavori e sul raggiungimento 
dei target previsti per gli indicatori di realizzazione, nonché sul 
raggiungimento integrale della spesa complessiva del progetto. 
Predisposizione dei relativi atti amministrativi di trasferimento disposti dalla 
Sezione Turismo - competente struttura dirigenziale regionale, in coerenza 
fra programmazione di attività a valenza turistica a valere su fondi 
nazionali e regionali ed attività finanziate con fondi FESR. 

- Da Maggio 2018, nomina come Rup  dell’ “Avviso Pubblico per la 
selezione di interventi strategici per la fruizione di aree ed infrastrutture, 
finalizzati prioritariamente al miglioramento della qualità dei sistemi e dei 
servizi di accoglienza nel settore turistico”; 

-     Dal 27 Aprile 2018, prosecuzione dell’attività lavorativa presso il 
Dipartimento Turismo, economia della cultura e valorizzazione del territorio – 
Sezione Turismo a  seguito  di  concorso  pubblico  per funzionari  
amministrativi  di  cat. D, attraverso attività volte al perseguimento di 
politiche e azioni strategiche mirate alla valorizzazione e promozione di uno 
sviluppo turistico integrato e sostenibile, in collaborazione ed a supporto del 
Dirigente di Sezione /Responsabile di Azione del PO FESR 2014-
2020/Responsabile dell’Azione del Patto per la Puglia “Interventi per il 
riposizionamento competitivo delle destinazioni turistiche” sia nelle attività di 
programmazione che in quelle di gestione, monitoraggio e controllo di 
progetti di investimento finanziati con fondi della programmazione 
unitaria/nazionali; 

- Attività di valorizzazione del potenziale competitivo delle 
destinazioni turistiche, rappresentate dalle aree turisticamente rilevanti 
(sistemi di attrattori) della Puglia, da riposizionare nei mercati nazionali e 
internazionali, selezionando i target di domanda potenziale nel quadro di uno 
sviluppo turistico sostenibile e perseguendo tale competitività anche 
attraverso “Interventi di valorizzazione e potenziamento della offerta turistica 
regionale”, finalizzati all’innalzamento della qualità e alla differenziazione dei 
servizi connessi alla fruizione, all’accessibilità e alle informazioni sugli 
attrattori, alla definizione di percorsi tematici, al miglioramento dei servizi 
pubblici a disposizione dei turisti, alla programmazione delle attività; 

- Componente effettivo di Commissioni di valutazione nell’ambito di  
avvisi pubblici e di Commissioni di gara in materia di turismo e di 
internazionalizzazione. 

 

• Date (da – a) 28 Gennaio 2010  -  26 Aprile 2018 

• Tipo di azienda o settore Regione Puglia - Dipartimento Turismo, economia della cultura e 
valorizzazione del territorio – Sezione Turismo ( già Area Politiche per la 
Promozione del Territorio, dei Saperi e dei Talenti - Servizio Turismo) 

• Tipo di impiego Contratto individuale di lavoro subordinato a tempo determinato  
Funzionario di cat. D del 27.1.10 (n. reg. 16/2010), proroga del 18.12.12 (n. reg. 
259/2012) e successiva proroga del 22.12.15 (n. reg. 187/2015). 

- Supporto Specialistico alla Gestione della Linea 4.1 del PO FESR 
2007-2013 -  Controller di primo livello documentale,  con riferimento 
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sia a opere pubbliche che a servizi e forniture al fine di: 

verificare la correttezza delle procedure adottate ai fini della selezione 
delle operazioni; la sussistenza della documentazione amministrativa 
relativa all’operazione;  

la completezza e la coerenza della documentazione giustificativa di 
spesa; la correttezza della documentazione giustificativa di spesa dal 
punto di vista normativo (civilistico e fiscale);  

l’ammissibilità della spesa in quanto sostenuta nel periodo consentito 
dal Programma; l’ammissibilità della spesa in quanto riferibile alle 
tipologie di spesa consentite dalla normativa nazionale e comunitaria di 
riferimento, dal Programma, dal bando di selezione/di gara, dal 
contratto/convenzione e da sue eventuali varianti;   

controllare il rispetto dei limiti di spesa ammissibile a contributo; la 
riferibilità della spesa sostenuta e rendicontata esattamente al 
Beneficiario, che richiede l’erogazione del contributo, e all’operazione 
oggetto di contributo;  

l’assenza di cumulo del contributo richiesto con altri contributi non 
cumulabili; il rispetto delle norme comunitarie e nazionali in materia di 
appalti; la conformità con le norme sugli aiuti di Stato, con le norme 
ambientali e con quelle sulle pari opportunità e la non discriminazione; 
il rispetto delle norme comunitarie e nazionali sulla pubblicità; 

- Controlli di primo livello di natura amministrativo-documentale sulla 
rendicontazione di spesa presentata dal Beneficiario (da svolgersi in 
occasione di ogni richiesta di erogazione del contributo o, nel caso in 
cui la Regione è Beneficiaria - a titolarità regionale - in occasione di ogni 
rendicontazione di spesa ai fini della certificazione alla UE); 

- Attribuzione di specifiche responsabilità ex art. 4 del CID 2013 
(ordine di servizio del 2.10.2013 a firma del Dirigente del Servizio 
Turismo, dott.ssa Annamaria Maiellaro); 

- Attività di predisposizione di bandi e gare soprasoglia comunitaria ( 
disciplinari, capitolati tecnici, schemi di contratto; adempimenti 
connessi alla pubblicità) ai sensi del d.lgs. 163/2006 e s.m.i.; 

- Componente effettivo di Commissioni giudicatrici di gara sottosoglia 
comunitaria; 

- Supporto linguistico - specialistico alla gestione e al coordinamento 
di progetti di cooperazione transfrontaliera e transnazionale; 

- Elaborazione e produzione di documenti tecnici ed operativi anche in 
lingua inglese per i progetti di cooperazione transnazionale a supporto 
della definizione delle azioni progettuali e dei partenariati; 

- Predisposizione di documenti per adempimenti di natura rendicontuale 
e supporto alla redazione dei relativi atti amministrativi 
(determinazioni, deliberazioni, regolamenti, pagamenti, lettere di 
incarico, concessioni); 

- Supporto alla predisposizione della documentazione relativa agli 
interventi finanziati con fondi UE e al loro stato di avanzamento;  

- Preparazione delle procedure di selezione e valutazione delle proposte  
pervenute a seguito di avvisi pubblici; 

- Verifica e gestione di Programmi Operativi, controllo di attività 
cofinanziate con risorse ordinarie, comunitarie e private;  

- Attività di analisi, ricerca e studio programmazione e gestione degli 
interventi finanziati dai fondi strutturali, nazionali e regionali; 
monitoraggio fisico, procedurale, finanziario;   

- Monitoraggio fisico, finanziario, procedurale, qualitativo di attività 
cofinanziate dall'U.E. e dai Fondi Nazionali;   

- Procedure per il monitoraggio finanziario e la certificazione delle spese, 
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attraverso l'utilizzo degli specifici sistemi informativi e degli applicativi 
(Mirweb e Oracle) messi a disposizione dalla Ragioneria dello Stato 
(IGRUE) e dall'U.E.; 

- Rappresentanza Regionale in occasione di eventi fieristici di settore. 

 

• Date (da – a) 01 Agosto 2008 - 31 Luglio 2009 

• Tipo di azienda o settore Regione Puglia  - Assessorato al Turismo e Industria Alberghiera 
 

• Tipo di impiego Incarico di consulenza per lo svolgimento di “Attività di assistenza tecnica 
per gli adempimenti relativi alla chiusura del POR 2000 – 2006” del 1.8.2008 
con scadenza 31.12.2008 (mesi 5); 
Incarico di consulenza per lo svolgimento di “Attività di assistenza tecnica 
per gli adempimenti relativi alla chiusura del POR 2000 – 2006” del 16.2.2009 
con scadenza al 31.7.2009 (mesi 5 e 13 gg.),  con particolare riferimento a: 

- attività di attuazione, monitoraggio, rendicontazione, controllo e 
gestione interventi finanziati da fondi strutturali; 

- rendicontazione delle spese relative agli interventi finanziati con fondi 
UE, quali accertamento delle spese, esame documenti giustificativi di 
spesa, verifica della correttezza dei procedimenti amministrativo 
contabili ei fini della certificazione all’U.E., con fondi nazionali e 
regionali; 

- supporto linguistico - specialistico alla gestione e al coordinamento di 
progetti di cooperazione transfrontaliera e transnazionale; 

- elaborazione e produzione di documenti tecnici ed operativi anche in 
lingua inglese per i progetti di cooperazione transnazionale a supporto 
della definizione delle azioni progettuali e dei partenariati; 

- predisposizione di documenti per adempimenti di natura rendicontuale 
e supporto alla redazione dei relativi atti amministrativi 
(determinazioni, deliberazioni, regolamenti, pagamenti, lettere di 
incarico, concessioni); 

- supporto alla predisposizione della documentazione relativa agli 
interventi finanziati con fondi UE e al loro stato di avanzamento;  

- preparazione delle procedure di selezione e valutazione delle proposte  
pervenute a seguito di avvisi pubblici. 

  

 

• Date (da – a) 23 Luglio 2007- 23 Luglio 2008 

• Tipo di azienda o settore Regione Puglia  - Assessorato al Turismo e Industria Alberghiera 
 

• Tipo di impiego PON ATAS PROGETTO SFERA 
Attuazione in ambito P.O.R. Puglia 2000-2006 delle Misure afferenti il Settore 
Turismo: 

- predisposizione di documenti per adempimenti di natura rendicontuale 
e supporto alla redazione dei relativi atti amministrativi 
(determinazioni, deliberazioni, regolamenti, pagamenti, lettere di 
incarico, concessioni) in collaborazione con la segreteria del Dirigente di 
Servizio. 

 

• Date (da – a) Maggio 2007 – Dicembre 2009 

• Tipo di azienda o settore Lexperience Legal Affair S.r.l. – Società di consulenza legale 

• Tipo di impiego Consulenza occasionale in servizi di assistenza linguistica, traduzione ed 
asseverazione documenti. 

 

• Date (da – a) Febbraio - Aprile 2007  

• Tipo di azienda o settore Istituzione Scolastica  



  5 

Direzione Didattica Statale 2° Circolo S. G. Bosco, Ruvo di Puglia   
• Tipo di impiego Docente di lingua inglese. 

Affidamento di incarico per l’apprendimento ludico – operativo dei primi 
elementi di lingua inglese da parte di bambini cinquenni.  

 

• Date (da – a) 24/25 Novembre 2006  

• Tipo di azienda o settore Turismo 

• Tipo di impiego Segreteria Tecnica del workshop previsto all’interno del Forum Regionale del 
Turismo in Puglia. 

 
• Date (da – a) Ottobre 2005 – Dicembre 2005 

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro 

Consorzio Operatori  Turistici - COTUP 
Aeroporto Civile di Bari – Palese 

• Tipo di azienda o settore Turismo 

• Tipo di impiego Impiegata 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Accoglienza, ricerca, informazioni e servizi al turista per la Promozione del 
Territorio Puglia. 

  
• Date (da – a) 27 Aprile 2005 – 31 Dicembre 2007  ( mesi 32 e 4 gg.) 

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro 

Istituto  Finanziario Regionale  Pugliese - FINPUGLIA S.p.A. 
 

• Tipo di azienda o settore Istituto Finanziario Regionale – Ente Pubblico Economico istituito con L.R. n. 
25/83 

• Tipo di impiego Collaborazione Coordinata e Continuativa 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Progetto di traduzione del portale “Sistema Puglia” relativo alla gestione, 
manutenzione, aggiornamento ed implementazione delle  banche dati 
dell’Assessorato alla promozione Attività Industriale, Artigianato, Commercio, 
Fiere, Mercati, Industria Estrattiva, Energia (Delibera G.R. n. 452 del 
24.04.2004). 

 
• Date (da – a) 2003 – 2009 

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro 

ELLE CENTER S.r.l. 
 

• Tipo di azienda o settore Servizi e Congressi 

• Tipo di impiego Collaboratrice occasionale 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Traduttrice e responsabile contatti con l’estero; 

Hostess congressuale. 

  

• Date (da – a) Marzo 2003 – Novembre 2003 (mesi 9) 

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro 

Ente  Pugliese Per La Cultura Popolare e l’Educazione Professionale - Ente 
gestore di attività formative L. 40/1987. 

• Tipo di azienda o settore Ente che opera nel settore della formazione professionale ai sensi della legge 
845/78.  

• Tipo di impiego Collaborazione Coordinata e Continuativa 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Insegnante di lingua inglese 

 

• Date (da – a) Aprile 2002 – Giugno 2002  

• Nome e indirizzo del datore 
di lavoro 

TOURING  CLUB  ITALIANO – Sede centrale Milano 

• Tipo di azienda o settore Settore  Viaggi  Studio 
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• Tipo di impiego Stage di formazione 

• Principali mansioni e 
responsabilità 

Organizzazione vacanze studio 

 
 
 
 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

 

 

Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto di       
istruzione o formazione 

 • Indirizzo del titolo di studio 

 

 

 

                            • Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto di       
istruzione o formazione 

• Indirizzo del titolo di studio 

 

 

 

Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto di       
istruzione o formazione 

 • Indirizzo del titolo di 
studio 

 

 

 

 

• Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

• Indirizzo del titolo di studio 

 

 

 

 
22 Gennaio 2019 
Istituto per la Finanza e l’Economia Locale (IFEL)  - Fondazione istituita nel 
2006 dall’Associazione Nazionale dei Comuni Italiani (ANCI) 
WEBINAR "Le novità sugli appalti pubblici introdotte dal D.L. 
“Semplificazione” e dal D.L. “Sicurezza” 

 
 
 
19 novembre 2018 
Istituto per la Finanza e l’Economia Locale (IFEL)  - Fondazione istituita nel 
2006 dall’Associazione Nazionale dei Comuni Italiani (ANCI) 
WEBINAR "Piano Nazionale Anticorruzione: l’aggiornamento 2018" 

 

 

 

17, 18, 23 e 24 Aprile 2018 
Regione Puglia - Sezione Gestione Integrata Acquisti in collaborazione con 
l’ Osservatorio regionale Contratti Pubblici 
“Nuova disciplina dei Contratti Pubblici”- Attestato di  frequenza on 
superamento test finale. 

 

 

 
13 marzo 2018 
Business School del Sole 24 Ore 
 

Corso di formazione in modalità e-learning "Appalti pubblici". 

 

 

• Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto di       
istruzione o formazione 

• Indirizzo del titolo di studio 

 

 

 

 

 

 

• Date (da – a) 

 

10 ottobre 2017-19 dicembre 2017  
 SNA - Scuola Nazionale dell'Amministrazione 
 

 Corso di formazione in modalità e-learning "Nuova disciplina degli Appalti 

Pubblici e dei Contratti di Concessione" (previsto nel Piano Formativo  
Nazionale sugli Appalti Pubblici). 

 

 
 
 
03 ottobre 2017 
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• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Formez PA 

 • Indirizzo del titolo di studio Corso on line per dipendenti pubblici “Corso di base sugli aiuti di stato”- 1^ 
Edizione 

 

 

 

 

• Date (da – a) 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 • Indirizzo del titolo di studio 
 

Formez PA - ReteRipam 
 

Giornata formativa “Il nuovo codice dei contratti pubblici alla luce delle novità 

introdotte dal Decreto Correttivo n. 56/2017” 

     

 

 

 16 dicembre 2016 
Segreteria Generale della Presidenza – Regione Puglia con il supporto 
dell’IPRES 
Seminario di Studio “Il nuovo codice degli appalti pubblici: cenni introduttivi e 
specifico approfondimento degli istituti dell'in house e del partenariato 
pubblico - pubblico" 

 

 

• Date (da – a)   26 aprile 2016 – 09 giugno 2016 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

  Formez PA 

 • Indirizzo del titolo di studio  Corso on line per dipendenti pubblici “Corso di base sugli aiuti di stato”- 1^   
Edizione 

 

  

• Date (da – a) 24 maggio 2016 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Innovapuglia S.p.A. – Promo P.A. Fondazione 

 • Indirizzo del titolo di studio Seminario “Il nuovo Codice dei Contratti Pubblici” 

 

 

 

• Date (da – a) 29 aprile 2016 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

CINSEDO nell’ambito del programma di formazione in materia europea 2016 
“Quarto ciclo di seminari specialistici sulle politiche europee” 

• Indirizzo del titolo di studio Seminario in streaming “Direttive appalti e concessioni: il recepimento” 

  

 

• Date (da – a) 8 aprile 2016 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

CINSEDO nell’ambito del programma di formazione in materia europea 2016  

“Quarto ciclo di seminari specialistici sulle politiche europee” 

 • Indirizzo del titolo di studio Seminario in streaming “Il futuro della politica di coesione” 

  

 

 

 

• Date (da – a) 2 ottobre 2015 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Regione Liguria nell’ambito del Progetto Interregionale “Sviluppo delle 
Politiche Interregionali del Turismo” 

• Indirizzo del titolo di studio Seminario di Formazione  in streaming per Dirigenti e Funzionari “ Il 
Finanziamento del Turismo: le opportunità dei fondi europei e i vincoli degli 
aiuti di stato”  

 

 

• Date (da – a)  9 giugno 2015 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

ITACA – Conferenza delle Regioni e delle Province Autonome- Regione 
Puglia Area Organizzazione e Riforma dell’Amministrazione/ Servizio 
Programmazione Acquisti 
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• Indirizzo del titolo di studio Seminario pubblico in streaming  “Direttive Appalti 24/2014/UE. L’analisi 
delle Regioni”. 

  

 

• Date (da – a)  1 ottobre 2013 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Università degli Studi di Bari – Unione Nazionale Giovani Dottori 
Commercialisti ed Esperti contabili 

• Indirizzo del titolo di studio Convegno: “La fiscalità locale: modelli gestori e imposizione di scopo” - Bari  
 

• Date (da – a)  

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

• Indirizzo del titolo di studio 

 14 giugno 2013 
Percorsi – Deloitte e Regione Puglia 
 
Attestato di partecipazione al “Cantiere di Formazione Procedimento 
Amministrativo, le responsabilità del Dipendente Pubblico”  
 
 

• Date (da – a)  4 e 5 giugno 2013 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Formez PA 

• Indirizzo del titolo di studio Attestato di partecipazione al “Laboratorio Project Cycle Management (PCM) 
“Una metodologia europea per migliorare le capacità di progettazione delle 
amministrazioni pubbliche” 
 
 

• Date (da – a)  2 ottobre 2012 - 20 novembre 2012 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Formez PA 

 • Indirizzo del titolo di studio Progetto Appalto Sicuro - Attestato di partecipazione al corso: “Formazione 
integrata per contrastare la corruzione e l’infiltrazione della criminalità 
organizzata negli appalti pubblici” svolto in modalità blended learning con 
superamento prova finale  - Bari  

 
 
 

• Date (da – a)  26, 30 novembre 2012 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Percorsi – Deloitte e Regione Puglia  

• Indirizzo del titolo di studio Corso: “La disciplina comunitaria degli aiuti di Stato”   

  
 
 

• Date (da – a)  Maggio - Giugno 2012 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Percorsi – Deloitte e Regione Puglia 

 • Indirizzo del titolo di studio Corso: “Processi di Programmazione, Gestione e Rendicontazione del F.E.S.R. e 
F.A.S.” – Bari Durata: 30 ore   

 
 

• Date (da – a)  12 aprile 2012 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Cle for P.A. – Relatore dott. Edoardo Barusso – Docente SSPAL Trieste   

• Indirizzo del titolo di studio Attestato di partecipazione al Corso: “Le novità su procedimento, termini, 
responsabilità, pubblicazione sul sito e decertificazione nei decreti Monti: la 
nuova riforma della 241 (L. 183/11 e D.L. 5/12)”   

 
• Date (da – a)  25 e 26 gennaio 2012 

• Nome e tipo di istituto di Innovapuglia Spa – Valenzano 
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istruzione o formazione 

 • Indirizzo del titolo di studio Corso: “L’utilizzo della Piattaforma Empulia per lo svolgimento delle gare 
telematiche”   

 
 

•Date (da – a)  3 novembre 2011 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Opera – Relatore: dott. Riccardo Patumi Magistrato Corte dei Conti 

• Indirizzo del titolo di studio Seminario: “L’attribuzione di incarichi professionali esterni da parte degli enti 
locali”   

 
 

• Date (da – a)  25 febbraio 2011 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Formez c/o Ente Fiera del Levante 

 • Indirizzo del titolo di studio Seminario: “Giurisprudenza comunitaria e codice degli appalti”   
Materie trattate: I soggetti che possono partecipare alle procedure di evidenza 
pubblica; Requisiti. ” 

  
 
 

• Date (da – a)  4 febbraio 2011 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Presidenza del Consiglio dei Ministri - Dipartimento per la Programmazione 
e il Coordinamento della Politica economica  

• Indirizzo del titolo di studio Seminario: “Sistema Codice Unico di Progetto” 

  
 

 • Date (da – a)  24 giugno 2010 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Formez  

• Indirizzo del titolo di studio Seminario: “Le procedure ad evidenza pubblica: innovazioni ed elaborazioni 
giurisprudenziali” 

 
 

• Date (da – a)  13 maggio - 24 giugno 2010 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Formez - per conto del Dipartimento della Funzione Pubblica - Presidenza 
del Consiglio dei Ministri  

• Indirizzo del titolo di studio Percorso di sviluppo delle competenze tecniche e trasversali del personale 
regionale impegnato nell’attuazione del Programma Operativo Regionale 
FESR 2007-2013 della Regione Puglia.  

 Laboratori: 

- Assetto organizzativo per la gestione e controllo del PO FESR 2007-
2013; 

- Presentazione e condivisione delle procedure e degli strumenti per la 
gestione delle operazioni nell’ambito del PO FESR 2007-2013; 

- Presentazione e condivisione delle procedure e degli strumenti per il 
controllo di primo livello delle operazioni nell’ambito del PO FESR 
2007-2013. 

 
 

 

 

 • Date (da – a)  21 aprile 2010 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Ordine dei Dottori Commercialisti e degli Esperti Contabili di Bari – 
Regione Puglia 
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• Date (da – a) Giugno - Dicembre 2004 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DI BARI, Facoltà di Lingue e Letterature 
Straniere - Corso di Alta Formazione permanente e ricorrente in “Teoria e 
Prassi della Traduzione: la lingua inglese dei linguaggi settoriali”  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

Aspetti linguistici relativi al settore Turistico, Information Technology, Diritto, 
Economia e Finanza, Linguaggi Medici, Giornalistici e Letterari. 

• Qualifica conseguita Attestato di frequenza con superamento esame finale 
 
 

• Date (da – a) Gennaio - Giugno 2002 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

UNIVERSITÀ STATALE DI MILANO, FACOLTÀ DI GIURISPRUDENZA 
Corso di Perfezionamento, sovvenzionato dal Fondo Sociale Europeo, dal 
titolo “I Contratti Turistici. Obblighi e Responsabilità dei Tour Operators” c/o 
l’Università Statale di Milano, Facoltà di Giurisprudenza 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

Aspetti del diritto internazionale e nazionale applicato al settore turistico 

• Qualifica conseguita Attestato di  frequenza con profitto n.. 149325 
 

 

• Date (da – a) Gennaio -Maggio 2002 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Deutsch Institut, Corso di Perfezionamento della Lingua Tedesca 

• Qualifica conseguita Attestato di partecipazione con superamento esame finale e votazione 

 

 

• Date (da – a) Novembre 1996 – Dicembre 2001 

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Facoltà di Lingue e Letterature Straniere c/o  l’Università degli Studi di Bari. 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 

studio 

Inglese Quadriennale, Tedesco Triennale  

TESI DI LAUREA in Geografia Umana, dal titolo “La  Strategia Turistica in 
Scozia” 

• Qualifica conseguita Laurea in Lingue e Letterature Straniere, votazione 110/110  
 

• Date (da – a) Settembre 1991 - Luglio 1996  

• Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

Liceo  Linguistico Europeo - Bari. 

 

• Qualifica conseguita Maturità Linguistica  60/60   

 

 

 

  

Madrelingua Italiana 

 

Altre lingua Inglese Francese  Tedesco  

• Capacità di lettura Ottima Ottima Buona   

• Indirizzo del titolo di studio   Seminario "Finanziamenti europei 2007/2013 e contrasto alle irregolarità ed  
alle frodi nei fondi strutturali" 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
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• Capacità di scrittura Ottima Ottima Buona   

• Capacità di espressione 
orale 

Ottima Ottima Buona  

 

ULTERIORI CAPACITÀ 

LINGUISTICHE 
Marzo 2004: TOEFL (Test of English as a Foreign Language) Computer Based;  

Febbraio- Maggio 2002: Corso di Tedesco c/o  il “Deutsch Institut” di Milano 
(Borsa di Studio - 3° Livello); 

Luglio – Agosto 2000: Corso di Tedesco c/o  Lüdwigs Universität  di Friburgo; 

Soggiorni all’Estero (INGHILTERRA – AMERICA - FRANCIA) per 
approfondimenti linguistici. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
. 

Spiccato spirito di gruppo e ottime capacità di team working, acquisite  
nell’ambito professionale in qualità di hostess congressuale ed insegnante 
presso vari istituti scolastici. 

 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 

Buone capacità  organizzative e decisionali, riuscendo ad ottenere ottimi 
risultati attraverso giuste motivazioni e uno spirito di sana competizione,  
gestendo un cospicuo carico di lavoro anche in ristretti margini di tempo. 

 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 

Sistema MIR, MIRWEB 
2004  Certificazione ECDL (European Computer Driving Licence); 

Ottima  conoscenza dei sistemi operativi Windows e del pacchetto Office: 
Elaborazione testi (World), Tabelle di calcolo (Excel), Basi di Dati (Access), 
Strumenti di rappresentazione grafica (Power Point), Reti informatiche 
(Internet Explorer, Outlook Express), Applicativi grafici (Photoshop). 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
 

Computer grafica; Fotografia e ripresa digitale. 

 

ALTRE CAPACITÀ E REFERENZE  
 
 
Iscrizione nell’elenco degli idonei alla nomina di  RUP della Regione 
Puglia, di cui all'art n. 31 del d.lgs. 50/2016 e smi  rilasciata con nota prot. 
AOO_150/710 del 13.03.2019 della Sezione Gestione Integrata Acquisti – 
Sezione Regionale Osservatorio Contratti Pubblici. 
 
Immissione nei Ruoli regionali a seguito di concorso pubblico bandito 
dalla Regione Puglia per il reclutamento di 130 funzionari amministrativi 
categoria D (Codice AG8/P); graduatoria pubblicata sulla Gazzetta 
Ufficiale n. 80 del 16.10.2015. 
 
Attestazione di lodevole servizio rilasciata in data 15.4.2014 a firma del 
Dirigente del Servizio Turismo, dott.ssa Annamaria Maiellaro. 
 

Attribuzione di specifiche responsabilità ex art. 4 del CID 2013, ordine di 
servizio del 2.10.2013 a firma del Dirigente del Servizio Turismo, dott.ssa 
Annamaria Maiellaro. 

Idoneità di qualifica di Direttore Tecnico di Agenzia di Viaggio e 
Turismo rilasciato dalla Regione Puglia Assessorato al Turismo e 
Industria Alberghiera, conseguita con concorso approvato con 



  12 

deliberazione di Giunta Regionale n. 462 del 4.4.2006. 

Iscrizione all’Albo dei Periti ed Interpreti c/o il Tribunale di Bari da dicembre 

2005. 

Idoneità nel Ruolo dei Periti e degli Esperti della Provincia di Bari, CCIAA di 

Bari, Categoria XXII – Attività varie sub. cat. “Lingue Straniere Traduttori 
ed Interpreti - Lingua Inglese, Tedesca e Francese”, conseguita a seguito di 

esame – colloquio c/o la Camera di Commercio, Industria, Artigianato ed 

Agricoltura di Bari (iscrizione dal 17.03.2005). 

 

 

 

PATENTE  DI GUIDA Patente di Guida tipo B 

 
 
 
 

 La sottoscritta, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445 del 28/12/2000 e consapevole delle 
sanzioni previste dall’art. 76 del DPR n. 445 del 28/12/2000, nel caso di mendaci dichiarazioni, 
falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità, dichiara, 
sotto la propria responsabilità, di essere in possesso del titolo di preferenza di cui all’art. 5 co. 4 
D.P.R. 487/1994 e s.m.i. punto 7) “Orfani di caduti di servizio nel settore pubblico e privato” come 
da Dichiarazione del Dipartimento della Pubblica Sicurezza  - Direzione Centrale per le Risorse 
Umane – Servizio Trattamento di Pensione e Previdenza Divisione 1^ del Ministero dell’Interno Pos. 
n 333/H/3551/A del 23.11.09 nonché di essere in possesso del titolo di preferenza di cui all’art. 5 – 
comma 4 - punto 17) “Coloro che abbiano prestato lodevole servizio a qualunque titolo, per non 
meno di un anno nell’amministrazione che ha indetto il concorso” D.P.R. 487/1994 e s.m.i.  come da 
Attestazione di Lodevole Servizio rilasciata dal Dirigente del Servizio Turismo, dott.ssa Annamaria 
Maiellaro, con nota AOO_056 – 0001909 del 15.4.2014. 

 
 

 

La sottoscritta autorizza al trattamento dei dati personali ai sensi del d.lgs. n. 196/03. 
 

La sottoscritta, ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR n. 445 del 28/12/2000 e  consapevole delle 
sanzioni previste dall’art. 76 del DPR n. 445 del 28/12/2000, nel caso di mendaci dichiarazioni, 
falsità negli atti, uso o esibizione di atti falsi o contenenti dati non più rispondenti a verità, dichiara, 
sotto la propria responsabilità, che quanto riportato nel presente curriculum risponde a verità. 

 
 
 
Bari, 17.12.2019 

 

 

Dott.ssa Mariaelena Schiraldi 


